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Amag

ISIK UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Taniumlar

MADDE 1 -(1) Bu Yénergenin amaci, Isik Universitesi 6grencilerinin yaptiklar: stajlar diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu

Yonerge, Isik Universitesi'nin 6nlisans ve lisans diizeyindeki diploma programlarinin zo-

runlu ya da istege bagh staj uygulamalar ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu'na, Istk Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-

Ogr

etim ve Sinav YoOnetmeligi'ne, 5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortasi ka-

nununa dayanarak hazirlanmigtir.

Tanimla

r

MADDE 4 - (1) Bu Yonerge ve eklerinde gegen,

(a) Akademik birim: Fakiilte veya meslek yiiksekokulunu,
(b) Akademik birim yoneticisi: Fakiiltelerde dekani, meslek yiiksekokulunda miidiiri,

(c) Boliim yoneticisi: Fakiiltelerde boliim bagkanini, meslek yiiksekokulunda program da-
nigmanini

(¢) Yonetim kurulu: Akademik birim yonetim kurulunu,

(d) Isyeri: Ogrencinin staj yaptig1 6zel veya kamu kurum veya kurulusunu,

(e) Staj amiri: Staj yapilan igyerinde 6grencinin staj galigmasini degerlendirmeye yetkili
calisani,

(f) Rektor: Isik Universitesi Rektoriinii,

(g) Senato; Isik Universitesi Senatosunu,

(g) Universite: Istk Universitesini,

ifade eder.

~ IKINCI BOLUM
Staj Islemleri Birimi ve Komisyonlar

Staj islemleri birimi

MADDE 5 - (1) Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina bagh olan Staj Islemleri Biriminin gérevleri sunlardir,

(a) Stajla ilgili iglemlerin tutarh, etkin ve hizh yiiriitiilmesinde akademik birimlere destek
olup, koordinasyon saglamak,

(b) Stajlarla ilgili formlar1 olugturup, ilgili ag sayfasinda yaymlanmasim saglamak,

(c) Staj yerleri bulunmasimda akademik birimlere destek vermek, konularina gore staj yeri
havuzlar1 olusturup duyurularini yapmak,

(¢) Ogrencilerden gelen isyeri 6nerilerini ilgili Birim /Boliim Staj Komisyonu goriigii alarak
degerlendirmek,

(d) Stajla ilgili konularda bilgilendirici ag sayfalar1 hazirlayip yaymlamak,

(e) Ogrencilere stajla ilgili konularda danismanlik yapmak,
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(f) Isyerleri ile Universite arasinda yapilacak staj anlagmalar1 hazirlamak, yiiriitiilmesinde
destek olmak, yazigmalar: yapmak,

(g) Staj bagvurularim almak ve bagvuru belgelerini kontrol etmek, gerekli durumlarda
diizeltmeler i¢in 6grenciyi yonlendirmek,

(g) Staj bagvurusunu onay igin ilgili akademik birime yonlendirmek,
(h) Bagvuru sonucunu &grenciye bildirmek, onaylanan bagvurunun SGK ve diger resmi
iglemlerini yiirtitmek,

(1) Staj yapmakta olan 6grencilere destek vermek,

(i) Staj siiresinin uzatilmasi, erken bitirilmesi, iptal edilmesi bagvurularini almak ve bun-
larin iglemlerini ilgili akademik birimlerle birlikte yiiriitmek.

Birim staj komisyonu
MADDE 6 - (1) Her akademik birimde, akademik birim yo6neticisi diginda en az {i¢ 6gretim elemanindan olugan
Birim Staj Komisyonu bulunur.
(2) Birim Staj Komisyonunun bagkani akademik birim yo6neticisidir.
(3) Birim Staj Komisyonu {iyeleri, akademik birim yoneticisi tarafindan, ti¢ yilhigina atanir.
(4) Birim Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:
(a) Akademik birimin programlar1 kapsaminda yapilan staj uygulamalar: arasinda esgii-

diimii saglamalk,

(b) Stajla ilgili akademik birime 6zgii kogul ve isterleri belirlemek ve akademik birim
yonetim kuruluna énermek,

(c) Stajla ilgili akademik birime 6zgii duyurular ilgili ag sayfalarinda yaymlatmak,
(¢) Staj Islemleri Birimi ile isbirligi yapmalk,
(d) Meslek yiiksekokullarinda Boliim Staj Komisyonu gorevlerini yiiriitmek,

(e) Istege bagh staj bagvurularinm 6n degerlendirmesini yapip, akademik birim yonetim
kuruluna 6neride bulunmak,

(f) Staj uzatma bagvurulariin 6n degerlendirmesini yapip, akademik birim yonetim ku-
ruluna 6neride bulunmak.
Bo6liim staj komisyonu
MADDE 7 -(1) Fakiiltelerin zorunlu staj yapilan programlar: olan her boliim igin, boliim bagkani diginda en
az iki 6gretim elemanindan olugan Béliim Staj Komisyonu bulunur.
(2) Boliim Staj Komisyonunun bagkani boliim bagkanidir.
(3) Bolum Staj Komisyonu iiyeleri, boliim bagkani tarafindan, ii¢ yilligina atanir.
(4) Bolum Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:
(a) Stajla ilgili bolime 6zgli kosul ve isterleri belirlemek ve Birim Staj Komisyonuna
Oonermek,
(b) Stajla ilgili boliime 6zgii duyurulan ilgili ag sayfalarinda yayimlatmak,
(c) Staj yeri 6nerilerinin uygunlugunu degerlendirmek,
(¢) Staj raporlarim degerlendirmek ve notlarimin iglenmesini saglamak.
UcUNCU BOLUM
Stajlar

Ana ilkeler
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MADDE 8 - (1)

Stajlarin akademik tatillerde ve ardigik isglinlerinde yapilmasi esastir. Ancak, haftada en
az li¢ tam iggilinil serbest (katilmasi gereken akademik faaliyet olmayan) dgrenciler, 6grenim
gordiikleri siire i¢ginde bu giinlerde staj galigmasi yapabilirler.

Genel tatiller (_Ulusal Bayram, Dini Bayram, Yilbagi vb.) ve caligilmayan giinler staj siiresine
dahil edilmez. Igyeri genel tatillerde galigiliyor ise staj bagvuru formunda belirtilir.

Ikinci 6gretim 6grencileri 6gretim dénemi icinde staj yapabilirler.
Cumartesi/Pazar glinleri, ancak ilgili igyeri tarafindan staj formunda iggiinii olarak beyan

edildigi takdirde ig glini sayilir. Haftaici giinlerinde tatil yapiliyorsa bu durum staj formunda
belirtilir.

Staj caligmas: siiresince mazeretsiz devamsizlik giinleri staj siiresinden sayilmaz.

Zorunlu nedenlerle devamsizlik durumunda, 6grenci devamsizlik giinlerine ait is gormezlik
raporunu Staj Islemleri Birimine iletir. Mazeret ilgili boliim staj komisyonu bagkani tarafindan
degerlendirilir ve kabul edilmesi durumunda staj siiresi devam edilmeyen giin sayis1 kadar
uzatilir.

Staj tarihlerinde degisiklik ve stajin iptali, en ge¢ stajin baslangi¢ tarihinden bir hafta dnce
Staj Islemleri Birimine yapilir. Talep ilgili Birim staj komisyonunca degerlendirilir.

Kayit donduran ya da uzaklagtirma disiplin cezasi alan 6grenciler, dondurma/uzaklagtirma
siireleri i¢inde staj yapamaszlar.

Ilgili akademik birimin talep etmesi halinde, Universite'nin laboratuvarlarinda (stiidyo ve
atolye dahil) ya da aragtirma merkezlerinde staj yapilabilir. Bir 6grenci en fazla bir stajini
Universite’de yapabilir.

Zorunlu staj

MADDE 9 - (1)

(2)

Her bir zorunlu stajin siiresi en az 20, en fazla 30 is giiniidiir. Ozel anlagma ve protokollerle dii-
zenlenen stajlarin bagvuru / degerlendirme siiregleri ve siireleri ilgili anlagma ve protokollerle
diizenlenir.

Zorunlu staj, ilgili akademik birimin uygun goérmesi halinde en fazla zorunlu siire kadar uza-
tilabilir.

istege bagh staj

MADDE 10 - (1)

Zorunlu staj yiikiimliiliigi olmayan ya da zorunlu stajlarini tamamlamis 6grenciler, meslek
deneyimlarini artirmak amaciyla istege bagh staj yapmak i¢in bagvurabilirler.

Istege bagh staj, ogrencinin not cizelgesinde, miifredat disi Istege Bagl Staj dersi olarak
iglenir.
Istege bagh stajlarn resmi iglemleri, zorunlu stajlar gibi yiiriitiiliir.

Istege bagh staj, ilgili akademik birimin uygun gérmesi halinde en fazla zorunlu siire kadar
uzatilabilir.

Yurtdis: staji

MADDE 11 -(1)
(2)

Yurtdig: stajlarinin iglemleri yurtici stajlari gibi yirtitiiliir.

Tiirkiye’de tescilli igyerinin yurtdigindaki santiye veya subesinde staj yapan 6grencinin SGK
iglemleri yapilir. Diger yurtdis: igyerleri igin SGK iglemi yapilmaz.

Erasmus staji

MADDE 12 - (1)

Erasmus+ Staj Hareketliligine katilacak 6grencilerin se¢imi Ulusal Ajans Uygulama El Kitab
ile belirlenen kurallar gercevesinde yapilir.
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Staj bagvurusu

MADDE 13 - (1) Staj bagvurusu, ilgili formlar ve ekleri ile birlikte Staj Islemleri Birimine yapilir.
(2) Bagvuru formlari ve gerekli onaylarin staja baglama tarihinden en az 15 giin 6nce Staj Islemleri
Birimine teslim edilmesi zorunludur.

Staj calismalarinin degerlendirilmesi

MADDE 14 - (1) Ogrenci, staj bitiminde, stajda yaptigi calismalar1 anlatan bir Staj Raporu hazrlar.

(2) Staj Amiri, 6grencinin staj raporunu onaylar. Ogrencinin staj performansini degerlendiren
Staj Degerlendirme Belgesini doldurup, kapali ve imzali zarf ile 6grenciye verir.

(3) Ogrenci, staj raporu, Staj Degerlendirme Belgesi ve ilgili diger belgeleri Staj Islemleri Biri-
mine, stajin bittigi tarihten en geg iki ay sonrasina kadar teslim eder.

(4) Kontrolleri yapilan belgeler, degerlendirmek iizere ilgili Birim/Boliim Staj Komisyonuna gon-
derilir.

(5) Degerlendirme en geg bir ay i¢inde tamamlanir ve 6grenciye duyurulur.
(6) Degerlendirme Kabul/Diizeltme/Ret seklinde olur.

(7) Degerlendirmenin Diizeltme olmasi durumunda, diizeltilmig belgeler, en geg, diizeltme duyu-
rusundan sonraki bir ay icinde teslim edilir.

(8) Degerlendirmenin Kabul olmasi durumunda, staj notu iglenmek tizere bildirilir.
(9) Degerlendirmenin Ret olmasi durumunda, staj tekrarlanir.

(10) Kabul edilen staj belgeleri, ilgili akademik birim argivinde iki yil saklanir.

DORDUNCU BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 15 -(1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, birim staj komisyonunun karar1 uygulanir.

BESINCi BOLUM
Yirirliik ve Yiirtitme

Yiirtirliik
MADDE 16 - (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiirtrliige girer.
Yiiriitme

MADDE 17 - (1) Bu Yoénerge hiikiimlerini Rektor yiirttiir.
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