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 1. Staj Programı ve Onay Sayfası
ÖĞRENCİNİN
Okul Numarası
:  .........................................................
Adı Soyadı
:  .........................................................
Programı
:  .........................................................

Staj Yapılan Kuruluşun
Adı, Açık Adresi ve Telefon Numarası:
 ..........................................................................      
…………………………………………………
…………………………………………………      
Onaylayan Yetkilinin Unvanı, Adı-Soyadı: 
…………………………………………………

İmza ve Kaşe:
…………………………………………………

Stajda Yapılan Çalışmalar – ÖZET TABLO
(Staj yaptığınız departman hakkında kısa bir açıklaması verilir. Staj yaptığınız departmanların isimlerini ve staj sürenizi yazınız. Bu sayfada yapılan işlerin başlıklarını belirtiniz. Gerekirse tabloda ek satırlar kullanabilirsiniz.. Faaliyetler hakkında detaylı bilgiyi raporun “Staj Değerlendirme Bölümü” başlığı altında veriniz.)
	Yapılan İş 
	Staj Çalışması Yapılan Birim ve

Yapılan İşin Tanımı
	İşe Başladığı

Tarih
	İşten Ayrıldığı

Tarih
	Çalıştığı İş Günü Sayısı

	1
	
	GG/AA/YYYY
	GG/AA/YYYY
	Sayı

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


	Öğrencinin İmzası                                              :..............................................................................................
Onaylayan Yetkilinin Adı-Soyadı                     :..............................................................................................
Onaylayan Yetkilinin İmza ve Kaşesi              :...............................................................................................



2. Staj Değerlendirme Bölümü

2.1. Önsöz: 

Staja başlamadan önce öğrencinin kazanımları ile ilgili beklentileri belirtilir. Yapılan çalışmanın kapsamı hakkında kısa bilgi verilir. Önsöz en az yarım sayfa olup bir sayfayı geçmemelidir.

2.2. Kurum Tanıtımı: 
Staj çalışmasının yapıldığı işletmenin tanıtımı, organizasyon yapısı, aktiviteleri, birimleri, personel 
durumu, mühendis sayıları ve disiplinlere dağılımı, üretim, pazarlama ve ürün bilgileri hakkında kısa 
bilgi verilir.

2.3. Değerlendirme Bölümü: 
Bu bölümde staj süresince yapılan işler, öğrenilen bilgiler, sistem ve ürünler ve katkı verilen çalışmalar yazılır.  Özet tabloda kısaca açıklanmış olan ve bizzat öğrencinin yapmış olduğu faaliyetleri Yapılan İş sırasıyla yeterli detay içerecek şekilde yazılması gerekmektedir. Teorik bilgilerin yanısıra öğrencinin bizzat deneyimlediği faaliyetleri belirtmesi önemlidir. Tüm resim, şekil, şema ve tablolar değerlendirme bölümü altında bahsi geçen metine en yakın şekilde eklenmeli, resim/şekil yazısı ile referans verilmelidir.

2.3.1. Yapılan İş 1’deki Çalışmalar

Stajda yapılan çalışmaların detaylı olarak açıklanması beklenir.
2.3.2. Yapılan İş 2’deki Çalışmalar

Stajda yapılan çalışmaların detaylı olarak açıklanması beklenir.
2.3.3. Yapılan İş 3’teki Çalışmalar

Stajda yapılan çalışmaların detaylı olarak açıklanması beklenir.
2.3.4. Yapılan İş 4’teki Çalışmalar

Stajda yapılan çalışmaların detaylı olarak açıklanması beklenir.
2.3.5. Yapılan İş ...’deki Çalışmalar

Stajda yapılan çalışmaların detaylı olarak açıklanması beklenir.
2.3.6. Yapılan İş …’deki Çalışmalar

Stajda yapılan çalışmaların detaylı olarak açıklanması beklenir.
2.4 Sonuç: 
Pratik çalışmanın öğrenciye kazandırdığı bilgi, beceri ve deneyim açıklanır.  Öğrencinin staj sırasında edindiği tecrübeler, aldığı görevler ve öğrendiği yeni kavram veya methodlar kısaca özetlenir, bunları öğrenmenin öğrenciye hangi alanlarda fayda sağladığı belirtilir. Sonuç bölümü en az yarım sayfa, maximum bir sayfa olmalıdır. Değerlendirme bölümü bittikten sonra Sonuç başlığı yeni bir sayfada yer almalıdır.
3. Ekler 
Rapor metninde bahsedilen ve boyutları büyük olması sebebiyle değerlendirme bölümünde verilemeyen şekil ve şemalar ile ilave olarak verilmek istenen diğer ekler (program kodu, grafik, teknik resim, fotoğraf) bu bölüme eklenir. Ekler bölümünde sadece rapor metni içine sığmayan resim ve benzeri bilgiler verilmelidir. 
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