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ETKİNLİK TALEP FORMU
		                                      TARİH: ….. / ….. / …..

	[bookmark: _GoBack]ETKİNLİĞİ TALEP EDEN:
	
ETKİNLİĞİN BAŞLAMA TARİHİ:

ETKİNLİĞİN BİTİŞ TARİHİ:


	SORUMLU KİŞİ:

	

	SORUMLU KİŞİ İLETİŞİM BİLGİLERİ:

	
ETKİNLİĞİN BAŞLAMA SAATİ:

ETKİNLİĞİN BİTİŞ SAATİ:


	BEKLENEN KATILIMCI SAYISI:

	

	ETKİNLİĞİN TÜRÜ:

	ETKİNLİĞİN ADI:




	KONUŞMACI VEYA KONUŞMACILARIN İSİM – UNVAN – KURUM – GÖREV BİLGİSİ:


	REZERVASYON YAPILAN ETKİNLİK SALONLARI:  
ŞİLE KAMPÜSÜ:
    LMF – 117 ( 195 Kişilik )
    DMF – 114 ( 90 Kişilik )
    Cep Sineması ( 88 Kişilik )
    Çok Amaçlı Salon ( 250 Kişilik )
    Oditoryum ( 440 Kişilik )
    Galeri Işık Şile
    Spor Salonu
MASLAK KAMPÜSÜ:
    Maslak Konferans Salonu ( 227 Kişilik )
    Galeri Işık İstanbul (Üst kat)
    Galeri Işık İstanbul (Alt kat)
    




	İSTENİLEN DONANIMLAR:

    Sahneye Masa ( ……. adet )
    Sahneye Sandalye (……. adet )
    Sahneye Koltuk ( ……. adet )
    Kürsü
    Kayıt Masası ( ……. adet )
    Masa Mikrofonu ( ……. adet )
    Telsiz Mikrofon ( ……. adet )
    Yaka Mikrofonu ( ……. adet )
    Ses Sistemi
    Projeksiyon
    Laptop
    İnternet Bağlantısı


	İSTENİLEN HAZIRLIKLAR:
    Afiş
    Web Sitesi / Sosyal Medya Duyuru
    Mailing
    Çiçek      Sahne             Kürsü           Konuk          
    Yaka Kartı
    Katılım Belgesi
    Video Çekimi
    Fotoğraf Çekimi
    Plaket

	EK TALEPLER:

	
İKRAM

    Kahvaltı                    Öğle Yemeği                      Akşam Yemeği        

    Coffee Break           Çay - Kahve                        Kokteyl

Kişi Sayısı: ……………………….                              Saat: ……………………


	
ETKİNLİK BÜTÇESİ:

	TALEP EDİLEN
	BİRİM FİYATI
	MİKTAR
	TOPLAM FİYAT

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	GENEL TOPLAM
	








	FAKÜLTE DEKANI / BİRİM MÜDÜRÜ / DANIŞMAN
….. / ….. / …..
	UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR


	BASIN VE HALKLA İLİŞKİLER MÜDÜRLÜĞÜ SALON ONAYI
….. / ….. / …..
	UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR

	İÇ DENETİM BÜTÇE ONAYI

….. / ….. / …..
	UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR

	GENEL SEKRETERLİK ONAYI

….. / ….. / …..
	UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR

	REKTÖRLÜK ONAYI

….. / ….. / …..
	UYGUNDUR / UYGUN DEĞİLDİR
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