FMYV ISIK UNIVERSITESI

LiSANSUSTU EGIiTiM ENSTITUSU

PROJE YAZIM KURALLARI

1. Giris

FMV Isik Universitesi Lisansiisti Egitim Enstitiisi’'ne bagli anabilim
dallarinda hazirlanan Lisansiistii projelerinin yaziminda ortak bir standardin
olmasi zorunluluktur. Bu kilavuz, Lisansiistii Egitim Enstitlisii'nde yapilan
Lisansiistii ¢aligmalarin proje yazim kurallarin1 i¢ermektedir. Lisansiistii
Egitim Enstitiisii'ne bagli ana bilim dallarinda ve programlarda hazirlanan
Lisansiistii projeleri, proje damismaninin denetimi altinda bu kilavuzda
belirtilen esaslara uygun olarak yazilmahdir. Proje hazirlamakla yiikiimlii
ogrenciler bu prosediir i¢cinde ana hatlar ile belirtilmeye calisilan kurallara
uymak zorundadir. Kaynak ve referans goOsteriminde APA 7 sistemi
kullanilacaktir. Proje giris boliimiinden itibaren kaynakg¢a boliimiine kadar

minimum 30 sayfadan olugmalidir.

2. Baski Diizeni

2.1 Kagit Standartlar, Cilt ve Cogaltma

Hazirlanacak projelerin yazim ve basiminda “A4” (210x297 mm) standardi
kagit kullanilir. Ciltlenip kesim yapildiktan sonra projelerin son boyutlari
205x290 mm olacaktir. 80-100 gramaj arasi birinci hamur beyaz kagit
kullanilmalidir. Cogaltma, orijinal metnin 6zellikleri bozulmadan yapilmali,

kopyalar net ve okunakli olmalidir.



2.2. Kagit Kullanim Alam

Projelerde, her sayfanin sol kenarindan 4 cm, sag kenarindan 3,5 cm., iist ve alt
kenardan 3,5 cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar var ise, bu siirlar i¢cinde
kalmalidir. Tiim ilk sayfalardaki (I¢indekiler, Kisaltmalar, Sekil Listeleri,
Tablo Listeleri, Ozetler, Boliimler, Kaynaklar, Ekler, Ozge¢mis vb. gibi)
basliklar, sayfa iist kenarindan 3,5 cm asagiya yazilmalidir. Proje metninde
kelime kesmesi yapilabilir; metin, sol ve sag sinirlara gore hizalanmalidir

(justified) Kagidin arka yiizli kullanilmamalidir.

2.3. Kullamilacak Yazi Karakteri, Satir Araliklar ve Diizeni:

Projeler, bilgisayar ortaminda Windows isletim sistemi altinda ¢aligsabilen
gelismis kelime igslem paket programlari ile hazirlanmalidir. Ciktilar, lazer ya
da miirekkep piiskiirtmeli yazicilardan alinmalidir. Projede elle ya da daktilo
ile yapilmis diizeltmeler, silintiler, kazintilar bulunmamalidir. Daktilo ile proje
yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilari kabul edilmez. Projede gecen tablolar,
sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulmahdir. Bilgisayar
ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller, teknik resim ilkelerine
gore cizilir, yazi ve semboller, sablonla yazilir. Bu tiir sekillerde elle diizeltme

yapilmaz.

Yazi1 Karakterleri:

Projede kullanilacak yazi karakteri, 12 punto Times New Roman olmalidir.
Metin dik ve normal harflerle yazilir. Karakter boyutlar1 ve araliklar, projenin
degisik yerlerinde farkliliklar gosterebilir. Jtalic (italic) harfler, genellikle,
basliklarda kullanilir. Ancak baz1 kelime veya ciimlelerin ilizerine dikkat
cekilmek isteniyorsa bunlar koyu yazilabilir. Zorunlu hallerde yaz1 boyutu 1

veya 2 punto azaltilabilir.



Satir Araliklar: ve Diizeni

Diiz Metinler, 1,5 aralikla yazilir. Paragraflardan 6nce ve sonra aralik
birakilmaz. Fakat paragraf baslari, 1 cm iceriden baslanmalidir. Yazimda
noktalama isaretlerinden (virgiil, nokta, soru isareti, iki nokta {ist iiste, noktali
virgiil, ...) sonra bir karakter bosluk birakilmalidir. Bir paragrafin ilk satiri
sayfanin son satir1, paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz.
Sayfa sonundaki alt baslig1 en az iki satir yazi izlemeli veya alt baglik yeni

sayfada yer almalidir

2.4. Bashklar

“ICINDEKILER, KISALTMALAR LISTESi, SEKIL LISTESi, TABLO
LISTESI, OZET, ABSTRACT, ANA BOLUM BASLIKLARI,
KAYNAKLAR, EKLER ve OZGECMIS” Basliklar birinci dereceden baslik
olarak adlandirilmaktadir. Dolayisiyla her birinin yazimina iligskin ayr1 agiklama

yapilmayacaktir. TUM BASLIKLAR, ortalanmis olarak yazilir.

Yazi Karakteri:

Boliim no biiyiik harf ve 14 punto koyu; birinci dereceden basliklar biiyiik harf
koyu ve 12 punto Times New Roman ile yazilir. 2 nci derece, 3 ncii derece ve
4 ncili derece boliim bagliklarinda 12 punto koyu ve Times New Roman
karakteri kullanilmalidir. Birinci ve ikinci dereceden boliim basliklarinin tiimii
biiylik harf ile yazilirken; 3 ncii ve 4 ncii dereceden alt boliim bagliklarinda
kelimelerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kii¢iik harf olmalidir. Alt bagliklarda

Ve, veya, ile gibi baglaglar varsa, bunlarin tiimii kiigtik harf olarak yazilmalidir.

Araliklar:
Birinci derece basliklar, ilgili sayfanin iist kenarindan 3,5 cm asagiya ve
ortalanmis olarak yazilir. Birinci derece bolim baglhigindan sonra 36

punto(nk/pt)’luk (tek satir araliginda 3 bosluk) aralik birakilir. Ikinci derece



basliklardan 6nce 36 punto(nk/pt) (tek satir araliginda ii¢ bosluk), sonra 18
punto(nk/pt) (1.5 satir araliginda bir bosluk), ti¢iincii ve dordiincii derece
basliklardan once ise 12 punto(nk/pt) bosluk (tek satir araliginda bir bosluk)
birakilir.

Alt bagliktan sonra sayfa sonunda en az 2 satir metin yazilamiyor ise Alt baslik

yeni sayfadan baglatilmalidir.

Numaralandirma:

Basliklar, derecelerini  belirtecek  sekilde  “ondalik  sistem” ile
numaralandirilirlar. Projede her birinci dereceden boliim basligi, ayri bir
sayfaya yazilacaktir. Bagliklar boliim numarasi, kaginci baslik oldugu, hangi
basligin alt basligi olduguna goére numaralandirilmahdir (1, 1.1, 1.1.1, ...)
Bagliklarin  numaralandirilmasinda 4’ten daha fazla derecelendirme
yapilmamali, daha alt ayirimlar (i., i., iii.,...) seklinde yapilmalidir. ‘BOLUM
No’(bdliim numarasi konacak, BOLUM 1 gibi). Rakam siralar1 alt béliimlerinin
derecelerini verecek sekilde diizenlenir: Ornegin: 1.2.3 Toplama Siirecinin

Genel Yapist (1.Boliimiin 2 nci alt boliimiiniin 3 ncii alt boliim baslig1 gibi).

2.5. Sayfa Numaralandirilmasi

Projenin Dis ve I¢ Kapaklarinda sayfa numaras: kullanilmaz, Kapak sayfalari
hari¢ Boliim 1’e kadar olan kisimlarda kii¢iik romen rakamlar1 (i, 1i, i, 1v,...)
ile, kalan kisimlarda ise kiiciik Latin rakamlari(l, 2, 3, ....) ile sayfa

numaralamasi yapilir. Sayfa numaralari sayfanin alt-ortasina yazdirilacaktir

2.6. Kaynak Gosterimi,

Dipnotlar ve Denklemler

Kaynak Gosterimi:

Proje igerisinde, bir baska kaynaktan bir metin pargasinin oldugu gibi alinmasi
‘alint’ olarak adlandirilmaktadir. Kaynaklardan hi¢ degistirilmeden yapilan

alintilarda, bu alintinin bulundugu ciimle sonunda kaynagin gosterilmesi gerekir.



Alint1 bir paragraf seklinde ise kaynak paragraf sonunda belirtilir. 40 sézciikten
uzun alintilar metinden 1 cm igerden, tek satir araliginda, tirnaksiz ve normal
yazi standardinda yazilir. 40 sozciikten kisa alintilarda alinti ciimlenin yapisi ve
akis1 bozulmadan sadece tirnak igerisine alinmalidir.
eFMV Isik Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii projelerinde, APA 7
kaynak gosterimi kullanilmalidir
e Kaynaklar, kaynaklar kisminda yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanir.
Yazar soyadina gore kaynak gosterimi kullanilmasi durumunda, metin i¢inde
kaynak, ciimlenin veya paragrafin sonunda, (Long, 2005) seklinde gosterilir.
eKaynak birden fazla yazara ait oldugunda; a) yazar sayisi iki ise, yazar
soyadlar1 (Kaymaz ve Ulug, 2006) seklinde, b) yazar sayisi ikiden fazla ise
ilk yazarin soyadi ve digerleri,(Kiran vd., 2001) veya (Levi et al., 2003)
seklinde yazilir.
e Ayni yazara ait ve aynm yil i¢inde yaymlanmis yayinlar, (Mutlu 1994a),
(Mutlu 1994b) seklinde yazilirlar.
Alint1 igerisinde bir bagka alint1 mevcut ise bu alintilarin ¢ift tirnak (“....... )
arasinda verilmesi gerekir. Alint1 icerisinde atlanilan (yazilmak istenmeyen)
boliimler igin (...) ii¢ nokta sembolii kullanilmalidir. Alintilar proje yazarinin
kendi ciimleleri ile ifade edilmis ise tirnak isareti kullanimina gerek yoktur.
Alintinin sonunda parantez i¢inde yazarin soyadi ve yil belirtilir. Kaynaklardan
hi¢ degistirilmeden alinan tablo ve sekillerin agiklayici bilgilerinin sonunda,
parantez i¢inde yazarin soyadi ve yil1 ayrica belirtilir.
Eger projenin herhangi bir sayfasinda, daha onceki sayfalarda yer alan, tablo,
sekil veya boliime atifta bulunulmak isteniyorsa parantez i¢inde ve bakiniz
anlamina gelen “(Bkz: Sekil No., Tablo No., Bashk No.,)” kisaltmasi
kullanilabilir. Detayl1 bilgi i¢in bkz. Arahiklar
Tablolarda iist sekillerde ise alt kisimda gorsel hakkinda bilgi verildikten sonra
APA 7 metin i¢i atif kurallarina gére kaynak gosterilir. Buna gore gorsel
hakkinda gerekli aciklamalar yapildiktan parantez i¢inde yazar adi, y1l ve sayfa
numarast verdikten sonra parantez kapanir. Bu sekilde tablo ve sekillerin

atiflarn verilir.



Dipnotlar:

Metin igerisinde ihtiya¢ duyulan bazi agiklamalar, dipnot seklinde sayfanin en
altinda verilebilir. Dipnotun ilgili oldugu kistm metin iginde iist simge (}) veya
aym sayfa icinde birden fazla dipnot ihtiyaci varsa (%), (°) vb., rakamlar ile
belirtilir. Dipnotlar, konuyu ve dikkatleri dagitmayacak sekilde kisa ve 6z
olmalidir. Dipnotlar, sayfa i¢cindeki ana metinden 18 punto(nk) arahk (1.5
satir araliZinda bir bosluk) birakildiktan sonra, soldan saga sayfanin ortasina
kadar cizilen stirekli bir ince ¢izgi ile ayrilmalidir. Sayfanin altinda birakilmasi
gereken 3,5 cm’lik bosluga tasmamalidir. Dipnot ¢izgisi ile Dipnot isareti ve
ayni satirda onu izleyen dipnot metni arasinda 1 tam arahk birakilmalidir.
Dipnotlar, 10 punto ile yazilmahdir. Dipnotun yaziminda, 1 satir arahgi

kullanilmalidir.

Denklemler:

Denklemler, metin iginde projedeki anlatima uygun olarak yerlestirilmelidir.
Metindeki anlatimdan denklemlere gecis, mantiksal biitiinliigii bozmayacak ve
imla kilavuzu kurallarina uyacak sekilde yapilmalidir. Denklemlerde kullanilan
semboller, ilk gectikleri yerlerde denklemlerin altinda, tanimlanmalidir.
(Ornegin: i ; faiz orani, Cpn ; elde bulundurma maliyeti, ¥ : sapma).
Denklemlerdeki semboller, Sembol Listesi’nde verilenler ile ayni olmalidir.
Denklemler, 12 punto Times New Roman ile yazilmalidir. Denklemler,
metinle aralarinda istte ve altta 12’ser puntoluk bosluk kalacak sekilde
yerlestirilirler. Denklemlerin numaralanmasi ilgili boliim i¢inde sira numarasi
ile yapilir. Numaralandirma ilk rakam (eklerde harf olacak sekilde) boliim
numarasini, ikinci rakam denklemin o bdliim igerisindeki sira numarasini
gosterecek sekilde [( 1.1 ), (1.2), (2.1),(2.2), (A.1),(A.2) vb] yapilmalidir.
Gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri ( 1.la ), ( 1.1b ) seklinde
numaralandirilabilir. Numaralandirmanin koyu yazilmasi istege baglhdir;
ancak, hangi tiir se¢ilirse tiim metinde aym tiir siirdiiriilmelidir. Denklem

numaralari, denklem bitimine ve ilgili satirin en sagina yazilir.



2.7. Anlatim

Projelerde yazim (imld) ve noktalama bakimlarindan Tiirk Dil Kurumu'nun
imla Kilavuzu'na ve Tiirkge Sozliik'e uyulur. Ancak, akademik literatiirde genel
kabul goérmiis ifadeler-kavramlar-tanimlamalar da kullanilabilir. Tiirkge tam
karsiligr bulunmayan yabanci dildeki kelimelere verilen Tiirkce karsiliklar,
karisikliga meydan vermemesi i¢in yabanci dildeki karsiligi parantez i¢inde ve
ilk kullanildig1 yerde verilir. Anlatim, ti¢iincii sahis anlatimi ile; kisa ve 6z

climlelerle yapilmaldir.

3. Proje Yazim Diizeni

Lisansiistii Egitim Enstitiisii’ne teslim edilecek projelerin igerik agisindan yapisi

asagidaki gibi diizenlenmelidir:

1. Kapaklar

. Dis Kapak

. I¢c Kapak

2. On Sayfalar

. Kabul ve Onay Sayfasi
. Abstract

. Tiirkce Ozet

. Tesekkiir Sayfasi

. Ithaf Sayfas1 (Opsiyonel)
. Icindekiler

. Sekiller Listesi

. Tablolar Listesi

. Kisaltmalar Listesi

3. Proje Metni



Bolim 1 [Giris ve Amag]

Boliim 2 [Genel Béliim (Genel Bilgiler; Kaynak Bilgilerin Irdelenmesi)]
Boliim 3.... [Proje Calismalari (Arastirma YOntemi; Arastirma Araglari;
Yapilan Calismalar)] Boliim Son [Sonug ve Oneriler]

4. Kaynaklar

5. Ekler

6. Ozgecmis

3.1. Dis Kapak Sayfasimin Diizenlenmesi

Proje kapak sayfasinin kullanim alani, “2.2 Kagit Kullanim Alani” kisminda
verilen kullanim alani ile aynidir. Yazi karakteri olarak Times New Roman yaz1
karakteri kullanilmalidir. Kapakta yazilmasi istenen tiim bilgiler, Boliim 2.3°de
belirtilen sayfa diizenine gore diisey orta eksene gore simetrik yatayda
ortalanarak yazilmalidir. D1s kapak sirtina, en {iste 6grencinin adi soyadi, altina

Proje adi, Programi ve yili (en alt) diisey olarak yukaridan asagiya yazilir.

PROJE KAPAGI SIRT YAZISI ORNEGI

Alt Ust

3.2. Kabul ve Onay Sayfasin Diizenlenmesi

Kabul ve onay sayfasi, dis kapaktan sonra gelir ve normal 1.nci hamur (=90 g

/m?) kagit olmahdir.
3.3. i¢ Kapak Sayfasimin Diizenlenmesi

I¢ kapak, dis kapaktan sonra gelir ve normal 1.nci hamur (= 90 g /m?) kagit



olmalidir. I¢ Kapakta yazilmas istenen tiim bilgiler, Béliim 2.3’de belirtilen
sayfa diizenine gore diisey orta eksene goOre simetrik yatayda ortalanarak

yazilmalidir. Dis kapaktan farkli olarak Ogrenci Enstitii numarasi ilave edilir.

3.4. Icindekiler

Proje ig¢inde var olanlarin baslik ve sayfa numaralar1 ile bir biitiin olarak
verildigi kisimdir. Bu kisimda 1 nci dereceden basliklar 12 punto; diger
basliklar 12 punto ile yazilir. Birinci ve ikinci dereceden bagsliklar biiyiik harf
(koyu), tigiincii dereceden basliklar, kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmak t{izere
kiiciik harf (koyu), dordiincii dereceden basliklar, kelimelerin ilk harfleri biiyiik
olmak iizere kii¢lik harf normal olarak yazilir. Alt basliklar 6nceki basliga gore
tic kolon sagdan baslar. Birinci derece basliklardan 6nce ve sonra g¢ift satir,
ikinci dereceden basliklardan dnce ve sonra tek satir arahk birakilir. Ugiincii

ve dordiincii derece basliklardan 6nce ve sonra sira dis1 aralik birakilmaz.

3.5. Tiirkce Ozet, Yabanci Dilde Ozet

Ozet, tezin kisaltilmis seklidir ve yapilan calismay1 dzetlemelidir. Burada amag
konunun Onemini veya amacini anlatmak degildir. Projenin amacini, proje
calismasinda kullanilan yontemleri, bulgu ve sonuglari igerecek sekilde genelde
tek paragraflik boliimlerden olusur. Ozetlerde, projede ele alinan problem
kisaca tanitilarak kullanilan yontemler, ulagilan sonuglar ve getirilen yenilikler

belirtilir. Ozet metni, tez adimin (14 p koyu) altina yerlestirilir. Ozetler, 200

kelimeden az olmamak kosuluyla, 1-2 sayfa uzunlugunda olmalidir (en fazla
1000 kelime). Ozetlerde,”yapilmistir; yapildi; gdzlenmistir; gdzlendi” gibi
geemis zaman kipleri kullanilir. Genig zaman kipleri, “yapilir, gézlenir” gibi,
kullanilmaz. Ozetlerde kaynak verilmez. Ozet, bulgularin en kisa yolla ifadesi
sirasinda ¢cok gerekmedikge, denklem ve 6zellikle sekil ve tablo igermez. Ozette
yaygin olarak kullanilan kisaltmalar (TUFE, EVA vb) kullanilabilirse de

genelde kisaltmalar kullanilmaz. Yabanci dilde 6zet, Tiirkge 6zetin karsiligt



olmalidir. Ozet metninin {istiine proje ads, altina ise proje adi ile ilgili anahtar

kelimeler (en fazla 5 adet) belirtilir.

3.6. Kisaltmalar

Proje igerisindeki kisaltmalar, ayr1 sayfalarda olmak sartiyla liste halinde
verilir. Diliz yazilar, 12 punto, 1 tam satir arahi@ ile yazilir. Kisaltilmis
kavramlar sola dayali olarak 12 punto ve koyu olarak yazilir. Sayfanin iist
ortasina kagidin istten 3,5 cm asagisina biiyiik koyu harflerle 14 punto
KISALTMALAR/ ABBREVIATIONS (veya KISALTMA LIiSTESI)
basliklar1 yazilir.

Metin icinde Sembol ve Kisaltmalarin Diizenlenmesi:

Denklem, bagint1 ve formiillerde kullanilan semboller, farkli biiytikliiklere ait
olacak sekilde diizenlenmelidir. Proje boyunca bir sembol yalnizca bir
biiyiikliige ait olmalidir. Her sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanacaktir.
Proje igerisinde ¢ok kullanilan, birden fazla sozciikten olusan terimler igin bas
harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Yapilan kisaltmalar, ilk gectigi yerde

parantez icerisinde, yalnizca bir kez agiklanir

Yazi karakteri:

Sembol ve kisaltmalarda 12 punto karakter kullanilmalidir. Alt ve {ist indisler

de ise 10 punto kullanilmalidir, zorunlu hallerde 8 puntoya kadar inilebilir

3.7. Sekil ve Tablo Listeleri

Proje igerisindeki sekil ve tablolar, ayr sayfalarda olmak sartiyla liste halinde
verilir. Diiz yazilar, 12 punto, 1 tam aralik ile yazilir. Sayfanin iist ortasina
{istten 3,5 cm asagiya 14 punto koyu SEKIL LISTESI (LIST OF FIGURES)
ve TABLO LISTESI (LIST OF TABLES) basliklar1 konur.
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Metin icinde Sekil ve Tablolarin Diizenlenmesi:

Proje igerisinde gegen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda
olusturulur. Bilgisayar ortaminda olusturulmast miimkiin olmayan sekiller,
teknik resim ilkelerine gore ¢izilir, yazi ve semboller, sablonla yazilir. Bu tiir

sekillerde elle diizeltme yapilmaz. Detayl bilgi i¢in bkz. Arahklar

Yerlestirme:

Tablolar ve sekillerin, sayfa diizeni esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk s6z
edildikleri yerden sonra olmak iizere, miimkiin oldugu kadar yakina ve
kullanim alan1 i¢ine uygun sekilde yerlestirilmesi gerekmektedir. Birden fazla
tablo veya sekil ayn1 sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki sayfadan daha fazla
stirekli tablo veya sekil verilmez. Bu tiir tablo veya sekiller, gerektiginde

eklerde verilebilir.

Numaralama:

Tablo ve sekiller, ilk rakam bdliim numarasi, ikinci rakam tablonun veya seklin
boliim igindeki sira numarasi olmak tizere, "Tablo 1.3","Sekil 4.2" seklinde
numaralandirilir. Projede verilen grafik ve resimler de sekil kabul edilerek

numaralandirilmalidir.

Isimlendirme ve Aciklama:

Her seklin numarasi ve agiklamasi, seklin altina; her tablonun numarasi ve
aciklamasi ise tablonun iistiine yazilir. Sekil ve Tablo yazisinin bas harfleri
biiylik olmalidir (Sekil 2.2, Tablo 2.2 gibi). Tablo yazis1 sola dayali (align left),
sekil yazisi ortalanmis (center) olmalidir. Sekil ve Tablonun ismi, 12 punto ve
bas harfleri biiyiik ve diiz yazi olmak iizere yazilir. iki sayfaya yerlestirilen
tablo ve sekillerin ikinci sayfalarinda tablo ve sekil numaralarindan sonra
“Devam” 1ibaresi yazilmalidir. Tablolarda diisey cizgilerin sayis1 asgari
diizeyde tutulur. Tablo ve Sekillerde gerekli aciklamalar (dipnotlar1), tabloda

veya sekil iizerinde gerekli yerlere (1) veya (2) veya (1) veya () gibi isaretleme
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yaparak tablo ve sekilden higbir sekilde ayrilmayacak sekilde yerlestirilir. Bu
aciklamalar, Tablo bitimine, en alt ¢izginin altina gelecek sekilde ve sola dayali
konur. Bir satirdan daha fazla olan agiklamalar, birinci satir basi hizasi
korunarak yazilmalidir. Sekillerdeki agiklamalar sekil basliginin yanina, ayni

paragrafa yerlestirilmelidir.

Yazi karakteri:

Tablo ve sekil i¢ yazilarinda 12 punto Times New Roman kullanilmalidir.

Arahklar:

Ana metin kismi ile tablo yazisi veya sekil yazisi arasinda, 18 punto (1.5 satir
arahiginda bir bosluk) bosluk birakilmalidir Tablo iist yazisi ile tablo
arasindaki bosluk, 18 punto (1.5 satir arahg tek bosluk); sekil ile sekil alt
yazisi arasi bosgluk 18 punto (1.5 satir arahiginda bir bosluk) olmalidir.

3.8. Proje Metninin Hazirlanmasi

Asagida verilen Ana Boliimler, projenin kendi diizeni i¢inde Alt Boliimler
igerebilirler. Bolimlerin ve Alt Boliimlerin  numaralandirilmasi, {ist
numaralandirmayi izleyen Latin rakamlari ile yapilir (1.1.1. gibi.,). Proje metni

boliimlerinde sayfa sinirlamasi yoktur

BOLUM 1 GIiRiS VE AMAC

Bu béliimde proje konusu ile ilgili giris ifadeleri yer alir. Konuya hazirlayici
nitelikteki kisa bilgiler verilir. Proje ¢alismasina olan gereksinim nedenleri ile
ortaya konarak ¢alismanin amaci agik bir sekilde belirtilir. Bu boliim genellikle

iki sayfay1 gegmez.

BOLUM 2 GENEL BIiLGILER
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Bu béliimde proje konusu ile ilgilenenlerin bilmesi gereken 6n bilgiler diizen
icinde verilir. Boliim, alt boliimlere ayrilabilir. Ornegin, 2.1. GENEL
BILGILER; 2.2. TEORIK YAKLASIMLAR; 2.3. LITERATUR
ARASTIRMASI gibi.,

Genel Bilgiler ve Teorik Yaklagimlarin yer aldig1 boliimlerde ele alinan sorunun

genel yapisi, ¢oziim i¢in mevcut yaklasimlar ayrintili olarak sunulur.

Literatiir Arastirmasti,, ele alinmis olan konuya iliskin gegmiste yapilmis olan
caligmalarin tarihsel akis i¢inde izlenmesine ve bulgularin tartisilmasina izin
verecek sekilde yapilir. Konu ile ilgili 6n irdeleme ve degerlendirmeler bu alt

boliimde yapilir ve gerekiyorsa projenin amact bir daha tekrarlanir.

BOLUM 3 ila N-1 PROJE CALISMALARI (Metodoloji / Yontem)

Bu béliimlerde proje galismalari, bir diizen i¢inde sunulur. Boliimler, ¢alismanin
amag ve kapsamina gore:

3. Arastirma Yontemi; 4. Arastirma Araclar ; 5. Yapilan Cahsmalar
seklinde isimlendirilebilir. Arastirmanin niteligine gore bu isimlendirme
degistirilebilir. Ancak, tezin bu boliimleri, rahat anlasilabilir bir sekilde
planlanmalidir. Gerekiyorsa, sekil ve tablolar bu béliimde verilir. Yapilan
caligmalarin, amaca ulasan adimlara benzer sira ile sunulmasinda fayda vardir.
Adimlar kendi i¢inde daha ileri alt boliimler olarak numaralandirilir 1.1.1.1
gibi. Arastirma YoOntemi boliimiinde, arastirma kullanilan yontem veya
yontemler anlatilir. Bu boliimii okuyan kisi arastirmanin adimlarini net olarak
anlayabilmelidir. Yontem(ler), gerekirse sematize edilebilir

Arastirma Araglari bolimiinde kullanilan cihaz ve ekipman ile bilgisayar
programlari listelenir. Bu araclarin isim ve ozellikleri verilir.

Yapilan Caligmalar boliimiinde arastirma sirasinda yapilan deneysel ve teorik
calismalar bir diizen i¢cinde sunulur. Denemeler veya islemler, {iriinler veya
bulgular kendi i¢lerinde numaralanabilir ve metin i¢inde bu numara ile atifta

bulunulabilir. Bu numaralama, genellikle romen rakami ile parantez i¢inde
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siyah dizgi ile yapilir. Bu sekilde bu numaralarin metin i¢inde verilen kaynak
numaralar1 ile karismasinin Oniine gecilir. Romen rakam ile yapilmis

deneme, iiriin veya bulgu numaralar tiim proje boyunca ayni olmahdir.

Onemli goriilen ara sonuglar ozellikle belirtilir ve daha sonraki adimlarin
gerekgelerine dikkat cekilir.

Yapilan Calismalar Bolimii, proje konusunun niteligine, ayrintisina baglh
olarak birinci dereceden bdliimlere ayrilabilir. Biitiin birinci dereceden
boliimler, ihtiyaca bagli olarak alt boliimlere; alt boliimler de daha alt
boliimlere ayrilabilir. Projede boliim ve alt bolimlerin belirlenmesinde
gereksiz ayrintiya girilmemelidir. Boliim ve alt boliimler arasinda mantiksal bir
biitiinliik olmalidir. Dordiincii dereceden daha alt derecede boliimleme

yapilamaz.

SONUC VE ONERILER

Bu bolim, “Yapilan Calismalar” boliimiinde ortaya g¢ikan verileri derler ve
tartigmaya hazir hale getirir. Projede ulasilan sonuglar agik ve 6zlii olarak verilir.
Gerekirse sonuclar maddeler halinde yazilabilir aralarindaki iliskiler verilebilir.
Bu béliimde yapilan ¢aligmalarda elde edilen bulgular tartigilarak degerlendirilir.
Gerekiyorsa Tartisma, Degerlendirme ve Oneriler olmak iizere ii¢ alt boliim de

yazilabilir
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Tartisma alt bolimiinde bulgular tartigsilir ve proje ¢alismasinin ele aldigi konularin
acinimina veya ¢oziimiine getirdigi yenilikler ortaya konulur.

Degerlendirme alt boliimiinde, calismanin sagladig: bilgiler ilgili kaynaklarin bilgileri
ile karsilastirilir; bulgularin olumlu ve olumsuz yonleri ortaya konur.

Oneriler alt boliimiinde, projeden elde edilen sonuclarm kullanilmasi veya projenin

degerlendirilmesi ile ilgili olarak 6nerilerde bulunulabilir.

3.7. Kaynaklar

Kaynaklar; projeyi hazirlayanin yararlandigi eserlerin okuyucuya sunulmasidir.
Sunum 6rnegi (Ek 12) ‘de verilmistir. Proje metni yazilirken yararlanilan yaynlar,
mutlaka kaynak olarak gosterilip liste halinde kullanima sunulmalidir. Bu sekilde
okuyucu proje metni iginde ilgilendigi bir kaynaga ulasabilme yolunu elde

edebilmelidir.

Bagvurulacak kaynaklar, asagidaki gibi gruplandirilabilir:

3.7.1. Kitaplar, El Kitaplar1

3.7.2. Tezler

3.7.3. Siireli Bilimsel Dergilerdeki Makaleler

3.7.4. Ozel Dergilerdeki Yayinlar

3.7.5. Akademik Konferanslarda Sunulmus ve Yayinlanmis Bildiriler
3.7.6. Akademik Konferanslarda Sunulmus Bildiriler

3.7.7. Patentler

3.7.8. Raporlar; Standardlar

3.7.9. Harita vb.

3.7.10. Kisisel Goriismeler

3.7.11. Internetten edinilenler

Kaynaklar listesi alfabetik sirayla verilir. Kaynakla ilgili bilgi 2. Satira tasiyorsa, 2.

Satir ve diger satirlar 0,5 cm bosluk birakilarak yazilmalidir.
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Kaynaklarin Genel Verilis Diizeni:

Kitaplar:

Tek Yazarh Kitaplar

Kazgan, G. (2000). Iktisadi diisiince (9. bask1). Remzi Kitabevi.
Yin, R. K. (2003). Case study researches, design and methods (3rd ed.). Sage.
Metin I¢i: (Kazgan, 2000, s. 45).

Iki Yazarh Kitap

Ortayly, 1. ve Erding, E. S. (2000). /ttihad ve Terakki. inkilap Yayinlari.

Garnham, A., & Oakhill, J. (1997). Thinking and reasoning (4th ed.). Oxford:
Blackwell.

Metin i¢i: (Ortayli ve Erding, 2000, s. 34).

Metin i¢i: (Garnham&Oakhill, 1997, s. 12)

Uc Yazarh Kitap

Mosteller, F., Rourke, R. E. K., & Thomas, G. B. (1967). Probability and statistics
(2nd ed.). Addison-Wesley Publishing Company.

Metin i¢i: (Mostellet, Rourke& Thomas, 1967, s. 55)

Ceviri Kitap

Yalom, I. D. (1998). Kisa siireli grup terapileri: Ilkeler ve teknikler. (N. H. Sahin,
Cev.). Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari. (Orijinal ¢alisma basim tarihi
1983).

Demidov, V. (1986). How we see what we see. (A. Repyev, Trans.). Mir Publishers.
(Original work published 1986)

Metin i¢i: (Demidov, 1986, s. 99)
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Tek Editorli Kitap

Karanci, A. N. (Ed.). (1997). Farkhlikla yasamak aile ve toplumun farkl
gereksinimleri olan bireylerle birlikteligi. Tirk Psikologlar Dernegi
Yaymlari.

Posner, M. I. (Ed.). (1998). Foundations of cognitive science (6th ed.). MIT Press.

Metin i¢i: (Karanci, 1997, s. 66)

Iki Editorlii Kitap

Savasir, 1. ve Sahin, N. H. (Ed.). (1997). Bilisseldavranis¢i terapilerde
degerlendirme: Sik kullanilan o6l¢ekler. Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari.

Goldstein, W. M., & Hogarth, R. (Eds.). (1997). Research on judgement and decision
making. Cambridge University Press.

Metin igi: (Savasir ve Sahin, 1997, s. 33)

Uc Editorlii Kitap

Connolly, T., Arkes, H. R., & Hammond, K. R. (Eds.). (2000). Judgement and
decision making. Cambridge University Press.

Metin i¢i: (Connolly, Arkes & Hammond, 2000, 11)

Editorlii Kitaptan Boliim

Sucuoglu, B. (1997). Oziirlii ¢ocuklarin aileleriyle yapilan ¢alismalar. A. N. Karanct,
(Ed.), Farkhilikla yasamak aile ve toplumun farkli gereksinimleri olan
bireylerle birlikteligi i¢cinde (35-56). Tiirk Psikologlar Dernegi Yaynlari.

Pinker, S. (1998). Language acquisition. In M. 1. Posner, (Ed.). Foundations of
cognitive science (6th ed.) (359-400). MIT Press.

Metin i¢i: (Sucuoglu, 1997, s. 37)

Metin i¢i: (Pinker, 1998, s. 398)

Siireli Yaymnlar

Siireli Yayinlardan Tek Yazarh Makale
Isin, G. (2003). Savas — baris ve Alfred Nobel. Pivolka, 1 (10), 9-12. https://doi.org/
10.4274/Npa.y6294

Coren, S. (1986). An efferent component in the visual perception of direction and
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extent. Psychological Review, 93 (4), 391-411. https://doi.org/
10.4274/Npa.y6294
Metin i¢i: (Isin, 2003, s. 10)

Siireli Yayilardan iki Yazarh Makale

Ozkaptan, C. ve Tekinalp, O. (2003). Uzay uygulamalarinda kiiciik uydularin yeri ve
maliyet etkenleri. Pivolka, 1 (7), 3-13. https://doi.org/ 10.4274/Npa.y6294

Kirkman, B. L., & Rosen, B. (1999). Beyond selfmanagement: Antecedents and
consequences of team empowerment. Academy of Management Journal, 42,
58-74. https://doi.org/ 10.4274/Npa.y6294

Metin ici: (Ozkaptan ve Tekinalp, 2003, 4)

Metin i¢i: (Kirkman&Rosen, 1999, 59)

Siireli Yaymnlardan U¢ Yazarh Makale

Bascelik, B. E., Demirutku, K., Giiltekin, D., Isik, E., Kayabas, E., Ozgiin, A., ve di
ger. (2002). Evrenin goriinmeyen yamyamlari: Kara delikler. Pivolka, 1 (1),
6. https://doi.org/ 10.4274/Npa.y6294

Wright, G. N., Philips, L. D., Whalley, P. C., Choo, G. T., Ng, K., Tan, I., et al.
(1978). Cultural differences in probabilistic thinking. Journal of Cross
Cultural Psychology, 9 (3), 285-299. https://doi.org/ 10.4274/Npa.y6294

Metin igi: (Bascelik, Demirutku ve Giiltekin, 2002, s. 34)

internet Sitesi
fiter, H. K. (9 Subat 2004). Kkilter.online. 11  Subat 2004,
http://www.baskent.edu.tr/~kilter.

Walker, J. R. (1995). MLA — style citations of electronic sources. Retrieved October
26, 1995, from http.//www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html
Metin ici: (Ilter, 2004)

Siireli internet Yayimindan Makale

Lee, D. S., Austin, P. C., Rouleau, J. L., Liu, P. P., Naimark, D., & Tu, J. V.
(November 19, 2003). Predicting mortality among patients hospitalized for
heart failure. The Journal of the American Medical Association, 290 (19),
2581-2587. Retrieved November 23, 2003, from
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http://www.baskent.edu.tr/~kilter

http://jama.amaassn.org/cqi/content/abstract/290/19/2581.
Metin i¢i: (Lee, Austin, Rouleau, Naimark& Tu, 2003)

Veritabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Bir Yazar

Ilbas, C. (2004). Siber diinyanin bombacilari. Pivolka, 3(13), 5-6. 24 Eyliil 2004,
http://www.elyadal.org/pivolka/13/siber.html

Foster J. (2001). Education as sustainability. Environmental Education Research, 7,
153-165. Retrieved June 22, 2001, from ERIC database.

Metin ici: (Ilbas, 2004)

Veritabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Birden Fazla Yazar

Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., & White, L. A. (1993).
Role of early supervisory experience in supervisor performance. Journal of
Applied Psychology, 78, 443-449. Retrieved October 23, 2000, from
PsycArticles database.

Metin i¢i: (Borman, Hanson, Oppler, Pulakos& White, 1993)

Siireli Olmayan Internet Yaymindan Makale
Kokdemir, D. (2 Kasim 2003). Riiyalar ve olasiliklar. 21 Kasim 2003,
http://www.elyadal.org/dedektif/ruya2.htm

Carlson, E. (July 17, 2003). Study suggests interplay of gene, stress can predict
depression. Retrieved February 20, 2004, from
http://www.news.wisc.edu/story.php?get=8766.

Metin i¢i (Kokdemir, 2003)

Metin i¢i (Carlson, 2003)

Cevrimici Kitap

Austin, J. Pride and prejudice. Retrieved May 10, 2002, from
http://www.agoodread.com/Pride.

Metin igi (Austin, 2000, s. 55)

Cevrimici Gazete Makalesi
Batur, A. ve Yiiksel, G. (14 Haziran 2000). Namus borcu 6dendi. Milliyet. 22 Eyliil
2003, http://www.milliyet.com.tr/2000/06/14/yasam/yasa.ht ml.
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http://www.news.wisc.edu/story.php?get=8766
http://www.agoodread.com/Pride

Cohen, R. (February 6, 2004). Trivial pursuits. The Washington Post. Retrieved
February 7, 2004, from
http://lwww.washingtonpost.com/wpdyn/articles/A17487 2004Feb5.html.

Metin i¢i: (Batur ve Yiiksel, 2000)

Metin i¢i: (Cohen, 2004)

Yazar ve Tarih Belirtilmeyen internet Belgesi
GVU’s 8th wuser survey. (n.d.). Retrieved August 8, 2000, from
http://www.cc.gatech.edu/usersurveys/survey1997- 10/

Metin igi: (GVU'’s 8th user survey, n.d)

Internet Uzerindeki Bir Tartisma Grubu, Forum veya Iletisim Listesine

Gonderilen Mesaj

Frook, B. D. (1999, July 23). New inventions in the cyberworld of toylandia [Msg 25].
Message posted to http://groups.earthlink.com/forum/messages/00025.ht ml.

Metin i¢i: (Frook, 1999)

Tezler

Ipek, C. (1999). Resmi liseler ile ozel liselerde érgiitsel kiiltiir ve ogretmen-Ogrenci
iliskisi. Yaymlanmamis doktora tezi, Ankara Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii.

Hughey, A. C. (1933). The treatment of the Negro in South Carolina fiction.
Unpublished master's thesis, University of South Carolina.

Metin igi: (Ipek, 1999, s. 123)

Resmi Yayinlar

National Institute of Mental Health. (1990). Clinical training in serious mental illness
(DHHS Publication No. ADM 90-1679). Washington, DC: U. S. Government
Printing Office.

Metin i¢i (National Institute of Mental Head, 1990)

Ansiklopedi Maddesi
Seyidoglu, H. (1999). Kadro. Ekonomik Terimler Ansiklopedik Sozliik (2. Baski)
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icinde. (1,304). istanbul: Giizem Can Yayinlari.

Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The new encyclopedia britannica (26, 501-508).
Chicago: Encyclopedia Britannica.

Metin i¢i: (Seyidoglu, 1999)

Metin i¢i: (Bergmann, 1993)

Yazarn Belli Gazete Makalesi veya Haberi

Tiirker, Y. (2 Subat 2003). Godot’nun 50 y1li. Radikal Iki. 3.

Schwartz, L. (1992, November 3). Obesity and its affects. The Washington Post, 1-4.
Metin i¢i (Tiirker, 2003)

Yazar Belli Olmayan Gazete Makalesi veya Haberi

Karar se¢imi etkilemez. (24 Ocak 2003). Radikal, 6.

New drug appears to sharply cut risk of death from cholesterol. (1993, July 15). The
New York Times, 12.

Metin i¢i (Radikal, 24 Ocak 2003)

Metin i¢i (The New York Times, July 15 1993)

Brosiir

Tirk Psikologlar Dernegi. (1999). Depremin psikolojik sonuglarini hafifletme (4.
Bask1) [Brosiir]. Tiirk Psikologlar Derne gi Deprem Ozel Calisma Grubu:
Yazar.

Research and Training Center on Independent Living. (1993). Guidelines for reporting
and writing about people with disabilities (4th ed.) [Brochure]. Lawrence, KS:
Author.

Metin i¢i: (Tiirk Psikologlar Dernegi, 1999)

Ulusal veya Uluslararasi Olarak Ulasilabilen Film veya Video

Akpmar, N. (Yapimci), Erdogan, Y. (Yonetmen). (2004). Vizontele Tuba [Film].
Tiirkiye: BKM Film.

Smith, J. D. (Producer), & Smithee, A. F. (Director). (2001). Really Big Disaster
Movie [Motion picture]. United States: Paramount Pictures.

Metin igi: (Vizontele Tuuba, 2004)
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Televizyon Programi
Suna, N. (Yapimci). (7 Kasim 2003). Anadolu Miicevher Sanati. [Televizyon
programi]. Ankara: TRT.
Important, I. M. (Producer). (1990, November 1). The Nightly News Hour. [Television
broadcast]. New York: Central Broadcasting Service.
Metin i¢i: (Suna, 7 Kasim 2003)

Ses Kaydi

Selguk, M. N. (1999). Aziz Istanbul. Ustad [ CD]. istanbul: YKY Miizik.

Laupin, B. (1975). Someone saved m vy life tonight [Recorded by Elton John]. On
Captain fantastic and the brown dirt cowboy [ CD]. London: Big Pig Music
Limited.

Video
CNN Tiirk (Yapimei). (2011). Istanbul icin ‘yasam hakki’ zamam [DVD].
http://video.cnnturk.com
American Psychological Association. (2011, September 19). This is psychology:
Family caregivers [Video file].
https://www.facebook.com/photo.php?v=10150303396563992
Metin i¢i: (CNN Tiirk, 2011)

Fotograf, Sekil, Grafik vb.

Evans, J. (2000). Waka taua: The Maori war canoe. Auckland, New Zealand: Reed.
Metin igi: (Evans, 2000, s. 45).

Denali National Park and Preserve. (2013). Lava [Photograph].

Flickr. https://www.flickr.com/photos/denalinps/8639280606/
Metin i¢i: From Lava [Photograph], by Denali National Park and Preserve, 2013,
Flickr (https://www.flickr.com/photos/denalinps/8639280606/).

3.8. Ekler

Ana boliim igerisinde yer almalari halinde konuyu dagitici ve stirekliligi

engelleyici nitelikteki, dip not olarak verilemeyecek kadar uzun olan ve
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konunun daha iyi anlasilmasina katki saglayacak aciklamalar bu boliimde
verilir. Calisma ile ilgili olup boyutlari, nitelikleri veya igerikleri itibartyla proje
icine yerlestirilemeyen malzemeler (CD, harita vb.), projeden ayri olarak, bu
boliimde isimlendirilmek kaydiyla, EKLER baslig1 altinda, ayr1 bir kapak veya
zarf iginde metin i¢indeki atif sirasina uygun olarak verilir. Projede verilecek
bilgisayar program listeleri veya tablolar, 5 sayfadan fazla ise metin kismina
veya eklere yazilt metin halinde konulmamalidir. S6z konusu listeler/tablolar
bir CD halinde projenin eki olarak verilir. CD’ler, projenin arka i¢ kapagina
yapilacak bir cep ig¢ine yerlestirilir. S6z konusu CD’lerin {izerine etiket
yapistirilarak igerikleri hakkinda bilgi verilir (6rnegin "Ek A Bilgisayar
Program1").

Ekler kismi, EKLER yazili tek bir sayfa ile projenin diger kisimlarindan
ayrilmalidir. Ekler bu sayfadan sonraya yerlestirilmelidir. Ekler kisminda,
farkli konular i¢in ayr1 ek kisimlart diizenlenmelidir. Her bir ekte eki temsil
eden bir sembolle, i¢erige uygun bir konu basligi bulunmalidir. Bagliklar Ek A,
Ek B seklinde olup proje metni icerisindeki sunus sirasina gore Eklerin bagina
konacaktir. Eklerdeki alt basliklar, A.1, A.1.1 seklinde olmalidir. (Yazima
iligkin kurallar ilgili alt boliimlerde ayrica verilmektedir.) Her bir ek boliimii,
yeni bir sayfadan baslamalidir. Eklerin sayfa numaralari, 6nceki boliimlerin
sayfa numaralarm takip etmelidir. Ekler, “I¢indekiler” kisminda, sirasina

uygun olarak sayfa numaralar1 belirtilerek verilmelidir.

Proje (Karton Kapak) Teslim islemleri

o Projesi basarili bulunan 6grenci Proje Yazim Kilavuzu’na uygun olarak
hazirlamis oldugu beyaz karton kapakli projeyi en gec¢ bir ay igerisinde
Enstitii’ye teslim eder.

e Ogrenci Enstitii’ye iki adet projesi ile bir adet CD teslim eder. CD’nin iizeri
asagidaki Ornekte goriildiigii gibi yazili olmalidir (Sekil 1). Bu CD'nin
projenin tam metninin ve eklerinin PDF dosyasini igerir. Ayrica proje imza
onay sayfasi proje igerisinde yerinde orijinal imzali olarak bulunmalidir.

Projenin tam metni tek bir PDF dosyasinda kaydedilmelidir. Dosya
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sikistirilmamali ve sifresiz olmalidir.

e Ogrencinin proje danismanina imzalattig1 ayrica kendisinin de imzaladig1
Intihal Yazilim Programi Raporu ve intihal Tutanagi’nin orijinal kopyasi
Enstitii’ye teslim edilir.

e Proje Damisman ve Ogrenci imzali Proje Teslim Tutanagi, yukarda
belirtilen diger formlar1 ve dort adet bez ciltli tezi Anabilim Dali
Baskanlig1 araciligi ile Enstitii’ye teslim edilir.

e Eksik evrakla proje teslimi yapilamaz.

e Formlar Linki: https://www.isikun.edu.tr/akademik/lisansustu-egitim-

enstitusu

Klinik Psikoloji Programlari tez ve projeleri arastirma gorevlilerine teslim edilir.

PROGRAM ISMi

TEZ KONUSU

YOK REFERANS NO:

ADI SOYADI :

AKADEMIK YILI / YARIYILI

Sekil 1 CD iizeri yazimi
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