DEMIRBAS YONERGESI

Amag

ISIK UNIVERSITESI DEMIRBAS
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar

MADDE 1 -(1) Bu Yonergenin amaci; Isik Universitesi’nin sahip oldugu sabit kiymetlerin elde edilmesi, kay1t
altina alinmasi, zimmetlenmesi, barkotlanmasi, kontrolii, sayimi, birimler ve kampiisler arasi
aktarimi, satig, hurdaya ayrilma veya hibe edilme suretiyle elden ¢ikartilmasi ile ilgili iglemlerin
yuriitiilmesine iligkin esaslar1 belirlemek ve uygulamalarin bu esaslar ¢ergevesinde yiiriitiilme-
sini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge; Isik Universitesi birimlerini kapsar.

Tanimlar

MADDE 3 -(1) Bu yonergede gegen,

ifade eder.

(a) Demirbas: Hizmetlerin yiirtitiilmesi amaciyla, belli bir zamana bagh kalmaksizin de-
vamli ve uzun siire bir yerde kullanilan, kullanildig: siirece tiikenmeyip 6zelliklerini muha-
faza eden, bir kigiden digerine teslim edilip zimmete alinan ve sabit kiymetler kayitlarina
alinmasinda yarar goriilecek diizeyde kiymet tagiyan tiim dayanikli taginir mallari,

(b) Demirbag Kayit Islemleri ve Zimmet Formu: Bir demirbagm, Universite kayitlarma
alindigina ve kullanicisina/sorumlusuna zimmetlendigine dair imzalanmig olan formu,
(¢) Demirbag Numarasi: Kullanilmakta olan demirbag programina Demirbag sorumlusu
tarafindan demirbag kaydi yapilirken sistem tarafindan verilen numarayi,

(¢) Demirbag Sorumlusu: Muayene ve kabulii yapilan demirbag nitelikli taginirlar: cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim alan, kullanim yerlerine teslim eden,
koruyan, stok takibini yapan, bu yonergede belirtilen esas ve usullere gore kayitlar: tutan
ve bunlara iligskin belge ve cetvelleri diizenlemek icin gorevlendirilen personeli,

(d) Kayit Kiymeti: Kayda alinan demirbasa bigilen Tiirk Lirasi (TL) cinsinden kiymeti,
(e) Rayig Bedel: Giiniin kosullarina gore, piyasa fiyatlarina endeksli olarak ve “Demirbag
Degerlendirme Komisyonu” tarafindan belirlenen kiymeti/bedeli,

(f) Tamir Bedeli: Arizalanmig veya hasar gormiis demirbagin tamir edilerek normal ve
caligir duruma getirilmesi i¢in yapilan iglemlerin parasal degerini,

(¢) Zimmet: Bir ¢calisganin gorevi dolayisiyla; idare, muhafaza ve yetkisi altinda bulunan
demirbasglari,

(&) Hurda: Ekonomik 6mriinii tamamlamig olan veya tamamlamadig: halde teknik ve fiziki
nedenlerle alinig amaclar: dogrultusunda kullanilmas: imkani kalmayan ve tamiri miimkiin
veya onarim bedelinin ekonomik olmadigina dair teknik rapor diizenlenen arizalar nede-

niyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet digi birakilan taginir/tagimmaz sabit
kiymetleri,

IKINCI BOLUM .
Demirbasg Kayit, Zimmet ve Aktarma Islemleri

Kayit islemleri
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MADDE 4 - (1)

(2)

Demirbag kayit iglemleri: Kayit yapilacak bir demirbagin, temel ayirt edici 6zellikleri: (fatura
bilgileri, marka, model, boyutlar, imal edildigi malzeme, resim vb.) belirtilerek, Demirbag
Sorumlusu tarafindan demirbag takip sistemine kayit edilir.

Demirbaga Barkot Numarasi Verilmesi: Universite ve bagl birimlerine; satin alma, kendi
biinyesinde liretme veya hibe yoluyla temin edinilen demirbaga, Demirbag Sorumlusu ta-
rafindan demirbag takip sisteminde kayit iglemi yapilmasi esnasinda, sistem tarafindan oto-
matik olarak barkot numarasi olugturulur. Kullanilig bigimleri ve yapilar: nedeniyle iizerlerine
barkot konulamayanlar diginda kalan tiim demirbaglarin tizerine, goriiniir bigimde ve silin-
meyecek tarzda, demirbagin kurum mali oldugunu belirten barkot tiretilerek demirbaglara
yapigtirilir.

Barkod numarasmm kodlar: Universite ve bagl birimlerine; satin alma, kendi biinyesinde
iiretme veya hibe yoluyla temin edinilen demirbaga, sirali ve 6lciilii etiketlerin iizerine basilan

kodlardar.

Kayitlara Esas Alinan Kiymet: Satin alma, kendi biinyesinde iiretme veya hibe yoluyla temin
edilen demirbagin kayitlarinda “Kayit kiymeti” maliyet miktar: izerinden yapilir. i(; piyasadan
satin alma veya ithalat yoluyla edinilen demirbagin kayitlarinda esas alinan bedel maliyet
miktar1 olup, eger K.D.V. 6denmis ise, K.D.V. hari¢ fatura bedelinden olugmaktadir. Bagis
yoluyla edinilen demirbagin kayitlarinda esas alinan bedel ise, satin alinmasi halinde 6denmesi
gereken bedeldir. Kendi biinyemizde tireterek edinilmis demirbaglarda ise iiretim maliyeti kay1t
bedelidir.

Para Birimi: Demirbag kayit kiymeti ve amortismanl kiymeti “Tiirk Lirasi Para Birimi” (TL)
cinsinden gosterilir.

Demirbag kayit islemi ve Zimmet Formu: Demirbagin demirbag takip sistemine kaydiyla bir-
likte, sistem tizerinden talep sahibi ve kullanici birime zimmet edildigine iligskin “Demirbag
Zimmet Formu” olusturulur. Islemler, Demirbag Zimmet Islemleri Prosediiriine uygun sekilde
yuriitilir.

Ekleme ve Talimat Yoluyla Kiymet Artimi: Demirbaga modiiler ekleme veya niteligini ve
dolayisiyla degerini artiracak sekilde tadilat yapilmasi halinde, yapilan harcama tutari, de-
mirbagin amortismanl kiymetine eklenir. Aym sekilde, demirbagin son haline gore tarifi diizel-
tilir.

Zimmet islemleri

MADDE 5 - (1)

Zimmet iglemleri agagidaki sekilde yapilir;
(a) Kayit edilen demirbagin talep sahibi ve kullanici birime zimmet iglemi 5 ig glinii iginde
Demirbasg Sorumlusu tarafindan demirbag takip sistemi tizerinden yapilir. Talep sahibi ve
kullanic1 birim adina zimmeti, ilgili Birim Amiri ve/veya kullanici alabilir.
(b) Akademik Birimlerde zimmet iglemi birim adia Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul sorum-
lularina, Idari Birimlerde ise, Daire Bagkani/Miidiir/Birim Sorumlularima yapilr.
(c¢) Demirbaglar kullaniciya Demirbag Zimmet Formu diizenlenerek teslim edilir.
(¢) Demirbag Zimmet Formu, Demirbag Sorumlusu tarafindan muhafaza edilir, bir niishasi
zimmet sahibine teslim edilir.

Aktarma iglemleri

MADDE 6 - (1)

Aktarma iglemleri ii¢ asamadan olugur;

(a) Aym Birim Icinde Yer Degistirme Onay1: Bir Birimde kayith bulunan demirbagim yeri,
ayni birim i¢inde ve aymi veya farkli kigiye zimmetli olmasi koguluyla, Demirbag Sorum-
lusu birim y&neticisinin onayi ile bu degisiklikleri Demirbag Aktarim Formu doldurularak
yapilir.

senato: 27.09.2022, no: 26; ytriirliik: 27.09.2022 2



DEMIRBAS YONERGESI

MADDE 7 - (1)

MADDE 8 - (1)

(b) Bir Birimden Diger Birime/Bir Kampiisten Diger Kampiise Aktarma Onayi: De-
mirbagin bir birimden bagka bir birime/bir kampiisten diger kampiise aktarilarak devredil-
mesi, her iki birim iist yetkilisinin onay1 ile Demirbag Sorumlusu tarafindan gergeklestirilir.
Bu degisiklikler ilgili Demirbag Aktarim Formu doldurularak yapilir.

(¢) Kurumlar Arasi Aktarma Onayn:: Kurumlar arasinda bedelli ya da bedelsiz devir
yapilacak demirbaglar, Demirbag Degerlendirme Komisyonu tarafindan alinan karar ve
Rektorliik makaminin onayi ile yapilir.

(¢) Depodan Demirbag Aktarma Onay1: Depomuzda bulunan malzemeler birim/kisi ta-
rafindan gelen talepler dogrultusunda malzemenin barkodu okutularak demirbas takip
programinda ilgili birim /kigiye aktarimi yapilir. Aktarimi yapilan demirbag Demirbag Ak-
tarim Formu demirbag sorumlusu, kullanic1 (teslim alan) imzasi ve Daire Bagkani onay1
ile iglemler tamamlanir. Yapilan iglemlerin ilgili mevzuatlara gore dosyalanir.

UCUNCU BOLUM
Demirbag Sorumlusunun Gorevleri

Satin Alma Midiirliigii tarafindan alim iglemi tamamlanan tagimirlardan, muayene ve ka-
bulii yapilanlari, cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan
tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlari sorumlulugundaki depolarda muhafaza et-

mek,

Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan taginirlar: kontrol ederek teslim almak ve 5 ig
giinii iginde muayene ve kabul iglemlerini tamamlattirmak,

Tagiirlarin demirbag takip sistemi tlizerinde girig, ¢ikis, zimmet ve aktarim iglemlerine iliskin
kayitlar: tutmak, bunlara iliskin form vb. belgeleri diizenlemek,

Thiiketimi veya kullanima verilmesi uygun goriilen tagmirlar ilgili kullanicilara teslim etmek,

Tagiirlarin dig etkenlere, yangina, 1islanmaya, bozulmaya ve benzeri tehlikelere karsi korun-
mast i¢in tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

Kullanimda bulunan dayanikli tagmirlar: bulunduklar: yerde kontrol etmek, spot ve periyo-
dik sayimlarin1 yapmak ve yaptirmak, envanter kontroliinii yapmak, eksikleri tespit ederek
raporlamak,

Birimlerin demirbag ihtiyac¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmalk,
Birim i¢i veya birimler /kampiisler arasinda demirbaglarin yer degigimini yapmak,

Sorumlulugunda olan tiim demirbaslara istinaden gerekli durumlarda Yapi, Destek ve Hiz-
metler Daire Bagkani'na rapor sunmak,

Sorumlulugunda bulunan demirbaglarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik nedeniyle mey-
dana gelen kayip ve noksanliklar: tespit etmek ve raporlamak,

Herhangi bir neden ile gorevi biraktiginda, sorumlulugunda bulunan demirbaglar1 yetkili
kisilere devir ve teslim etmek.

DORDUNCU BOLUM
Demirbag Kullanim Esaslari

Demirbag Kullanimai:

(a) Demirbaglar, amacina ve usuliine uygun olarak kullanilmaldir.

(b) Kigilere zimmetli olan envantere kayith cihaz, makine, alet, mefrusat, ulagim veya is
aract vb. demirbaglar, belirlenmig alan ve amaci diginda kisisel maksatlarla ve/veya cikar
saglamak amaciyla kullanilamaz, bir bagkasina kullandirilamaz ve yetkili makamin onay1
olmadan bir bagkasina devredilemezler.
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(c) Demirbaglar, higbir sekilde kisilerin 6zel kullanimina tahsis edilemez, bagka bir kurum
ya da kurum digindaki sahislara devredilemez.

(2) Demirbagin Kayith Bulundugu Kampiisten Digariya Cikarma Yetkisi:

(a) Kayith sabit kiymetler (tagit araglar: haric), Genel Sekreterlik/ Demirbag Sorumlusu-
nun bagh oldugu birim amiri onay1 alinmadan kayitlh bulunduklar: yerlerden basgka yer-
lere gegici siireler i¢in aktarilarak kullanmilamazlar. Ancak gergeklestirilmesi Rektorliik ta-
rafindan onaylanmis sosyal, kiiltiirel, bilimsel vb. etkinlikler i¢in kullanilacak demirbaglar,
kayith bulunduklar1 yer digina Genel Sekreterlik/Demirbag Sorumlusunun bagh oldugu
birim amiri onay: ile gikarilabilirler. Bu iglem yapilmadan énce Demirbag Sorumlusuna
bilgi verilmelidir. Hi¢bir demirbagin yer degistirilme iglemi, Demirbag Sorumlusu’na bilgi
verilmeden yapilamaz.

(b) Demirbaglarin onay alinmadan ve Demirbag Sorumlusunun bilgisi diginda yer
degistirildiginin tespiti halinde, bu iglemi yapan kisi/kisiler Disiplin Kurulu’na Sevk edilir.
(¢) Demirbaglar, tamir-bakim, egitim ve benzeri igleri yapmak amaciyla kayith bulunduk-
lar1 yer digina Demirbag sorumlusu ve teknik boliim onayl belge ile gikarilabilirler.

(3) Demirbagin Kayith Bulundugu Yerden Digariya Cikarilma ve Iade Sekli:

(a) Kayith bulunduklar: yer digina gegici olarak gikarilacak demirbasg, teslim tutanag ile
imza kargihiginda sorumlusu tarafindan demirbag: alacak olanlara teslim edilir.

(b) Kayith bulunduklar: yer digia gegici olarak ¢ikarilmig demirbagin iade iglemi, mevcut
teslim tutanag kullanilarak iade edildigine dair imzalanmasi seklinde veya yeni bir teslim
tutanag diizenlenerek gergeklestirilir.

(¢) Kayith bulundugu yerin digina gegici olarak ¢gikarilmasi amaciyla demirbagi teslim alan
kigi/kigiler, teslim aldiklar1 demirbag: iade edinceye kadar bu demirbagtan sorumludurlar
ve bu demirbag: teslim aldiklar1 hal ve durumda iade etmek icin gerekli 6zen ve dikkati
gosterirler. Bu kigiler, soz konusu demirbagi belirlenmig alan ve amaci diginda kigisel

maksatlarla ve/veya cikar saglamak amaciyla kullanamaz, bir bagkasina kullandiramaz
ve bir bagkasina devredemezler.

(¢) Kayith bulundugu yerin digina gegici olarak gikarilan demirbagin hasar gérmesi veya
kaybolmas: durumunda, demirbag: teslim alan kigiler Universitenin ugradig zarar ziyam,
kusurlu bulunduklar: oranda ve 12. Madde’de yer alan esaslar gercevesinde, tazmin etmek
mecburiyetindedir.

(d) Zimmet Formunda kullanim esaslar ile demirbagin kaybolmasi ve hasar gérmesi du-
rumunda uygulanacak iglemler belirtilecektir.

BESINCI BOLUM
Hurdaya Ayirma, Satigs ve Envanter Islemleri

Hurdaya Ayirma iglemleri
MADDE 9 - (1) Demirbaglarin hurdaya ayrilmas:

(a) Teknolojik olarak kullanma imkéani kalmayan, ekonomik 6mriinii yitirmis, kullanilmayacak
derecede yipranmig veya tamir edilmeyecek durumda olan, demirbagin kayittan ¢ikarilmasi
i¢in EK-2 Demirbag Cikig Formu doldurulmalidir.

(b) Elektronik cihazlar (bilgisayar ve benzeri) arzalandiginda, Bilgi i§lem Daire Bagkanligi’'nin
sorumlulugunda olanlar kendilerine teslim edilir. Bilgi Islem Daire Bagkanlig: tarafindan
bu cihazlarm kontrolleri yapilarak, cihaz durum raporu hazrlanir. Bilgi Islem Daire
Baskanlig1 tarafindan onarilmasi miimkiin olmayan cihazlar ile, diger elektronik cihazlar,

ilgili yetkili servislere gonderilerek, hurda/onarilamaz durumda olduklarina dair teknik
rapor alnir.
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Cihazlarin herhangi bir sekilde degerlendirme olasiligi olmadiginda, bu cihazda saglam
parga var ise bagka cihazlarda kullanmak tizere sokiilerek muhafaza edilir. Kullanilamayan
aksamlarin demirbag deposuna taginmasi saglanir.

(¢) Mobilya vb. demirbaglar i¢in, onarim imkani aragtirihr. Onarim imkani olmayan mo-
bilyalar i¢in hurdaya ayirma iglemi baglatilir. Depoya alinan demirbaglar kayith olduklar:
barkot kodlar: el terminali ile okutularak hurda lokasyonuna atilir.

(¢) Bir akademik yil boyunca tespit edilen hurda malzemelerin listesi olugturulur. Hurda

demirbasglarin ¢ikig iglemlerinin yapilmasi amaci ile olugturulan liste Demirbag Degerlendirme

Komisyonu’na rapor olarak sunulur. Komisyon raporu onay1 ile hurda demirbaglar De-
mirbag Sorumlusu tarafindan gerekli iglemler yapilarak kayitlardan diigtiriliir.

Demirbag satig iglemleri

MADDE 10 - (1)

9)

Demirbag kaydindan ¢ikarilan demirbagin herhangi bir aksami demirbas tizerinden alimarak
Universite ve bagh birimlerinde degerlendirilebilir veya demirbag tiimiiyle yedek parga ola-
rak veya basgka bir amagla degerlendirilmek tizere Universitenin herhangi bir birimine teslim
edilebilir.

Demirbag kaydindan ¢ikarilan demirbag, imza sirkiilerinde belirtilen yetki ve tutarlar cergevesinde

onaylanarak, Devlet Kurumlarma veya diger dernek ve sivil toplum kuruluslarina satilabilir
veya verilebilir.

Demirbag kaydindan cikarilan herhangi bir demirbas, Universite ve bagli birimleri icinde
degerlendirilemedigi ve ekonomik degerinin bulundugu hallerde, Demirbag Degerlendirme Ko-
misyonunun karari ile satiga arz edilir. Satigsa taban fiyat tegkil edecek olan tahmini bedeli
Demirbag Degerlendirme Komisyonu tarafindan belirlenir.

Demirbag Degerlendirme Komisyonu tarafindan belirlenen tahmini satig bedeli dogrultusunda
Satin alma Miidirligii tarafindan imza sirkiilerinde belirtilen yetki ve tutar esasinda onay
alimarak satig gergeklestirilir.

Satiga ¢ikarilan demirbag(lar) satilamadig1 takdirde, 6nceden belirlenmis satig bedeli, Satin
alma Mudirliigii onayi ile %50’ye kadar indirilerek ikinci kez satiga ¢ikarilir.

Ikinci kez satiga gikarilip da satilamayan demirbag(lar), imza sirkiilerinde belirtilen yetkili
makamin onayi ile son satig bedeli %90’a kadar indirilerek tigiincii kez satiga ¢ikarilir.

Satigtan elde edilen tutar Universiteye gelir kaydedilir.

Universite ve bagh birimlerin icinde degerlendirilemeyen ve/veya degersiz oldugu icin
satilamayan kayittan gikarilmig demirbaglar, kayittan gikarma iglemine onay veren makamin
izni ile atilir, imha edilir veya ticretsiz olarak geri doniigiim maksadi ile ilgili resmi kurumlara
teslim edilir.

Yukarida belirtilen iglemlere ait tutanaklar kayittan diigme dosyasina dahil edilir.

Envanter islemleri

MADDE 11 -(1)

Envanter iglemleri envanter raporu alnarak yapilir;
(a) Her mali yilin son ay1 i¢inde, Rektorlitkge belirlenecek esaslar gergevesinde, envanter
iglemi yapilarak Envanter Sonu¢ Raporu Rektorliige sunulur.

(b) Demirbag sorumlusu tarafindan belli araliklarla envanter kayitlar: esas alinarak yapilan
demirbag kontrol sayimlar: sonucu, bir rapor seklinde ilgili birim yetkilisine gonderilir. Bi-
rimler, demirbag kontroliiniin yapilmasi i¢in demirbag sorumlusuna gerekli ortami saglar.

ALTINCI BOLUM
Demirbagin Zarara Ugramas: ve Kaybi
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Uygulanacak esaslar

MADDE 12 - (1) Zimmet sorumlulugu ve zarara ugramasi veya kayip sorugturmas:

(a) Zimmete alinan demirbagin énemli bir ihmal veya kasit nedeniyle kaybolmasi veya
zarara ugramasi halinde, meydana gelen zarardan zimmet alan sorumludur.

(b) Imza sirkiilerinde belirtilen yetkiler cercevesinde Envanter Kontrol raporlarmn ince-
lenmesi, dogrudan bildirim veya teknik rapor sonucunda belirlenen demirbag zarar zi-
yan veya eksiklik hallerinde aragtirma, inceleme ve teftis iglemleri ile gerekli zarar-ziyan
sorugturmasi, Disiplin Kurulu/ Universite Yénetim Kurulu tarafindan 15 giin igerisinde
tamamlanarak sonug ilgili birim yoneticisine iletilir. ﬂgili birim yoneticisinin onay ile bu
siire bir defaya mahsus olmak {izere 30 giine kadar uzatilabilir. Ilgili birim yoneticisinin
uygun gormesi halinde, Disiplin Yonetmelik ve/veya Yonerge geregince disiplin iglemi
baglatilir.

(2) Demirbagin zarara ugramasi veya kaybin tazmin edilmesi:

(a) Yapilan sorugturma sonucunda Disiplin Kurulunun verecegi karar ile demirbagin za-
rara ugramasinda, hasara ugramasimndan veya kaybmda kusuru bulunanlar, Universitenin
ugradigl zarar ziyani tazmin etmek mecburiyetindedir.

(b) Kaybolan demirbagin, “Rayi¢ Bedeli” veya “Amortismanh Kiymet Bedeli” veya “Ye-
nisinin (veya egdegerinin) Temin Bedeli”; hasar gérmiis demirbaslarda, “tamir bedeli”,
“tazmin bedeli” Demirbag Degerlendirme Komisyonu tarafindan belirlenir. Bu komisyon,
uygun gordiigi hal ve durumlarda, tazmin bedelini, kullanim kayiplarini da dikkate alarak
artirabilir.

(3) Tazmin/tamir bedelinin tahsili:

(a) Kaybolan veya hasar goren demirbagi tazmin etmekle yiikiimlenen kisi/kigiler ongoriilen
tamir/tazmin bedelini, Demirbag Degerlendirme Komisyonu kararindan sonra ve belirle-
nen siire icerisinde Universiteye 6der.

(b) Demirbagi tazmin etmekle yiikiimlii olan kisi/kisilerin Universite personeli olmasi ha-
linde, tazmin bedeli personelin maagindan kesinti yapilmak suretiyle de tahsil edilebilir.
Aylik kesinti miktar1 personelin net maaginin %25’inden daha fazla olamaz.

(¢) Demirbagin tazmin bedelinin 5 aylik biiriit asgari ticret tutarindan daha ¢ok oldugu
hallerde 6deme yontemi ve siiresi, Demirbag Degerlendirme Komisyonu tarafindan ayrica
belirlenebilir.

(¢) Demirbag1 tazmin etmekle yiikiimlii olan kiginin/kigilerin 6demesi 6ngoriilen tazmin
bedelinin tamamim 6demeden Universite’den ayrilmalar halinde, 6denmeyen tazmin be-
deli kismu ilgili kisinin/kisilerin, varsa Universite’den olan alacaklarindan kesinti yapilarak
tahsil edilir, aksi hallerde idare alacagini mahkeme yolu ile tazmin etme yoluna gider.

YEDINCi BOLUM .
Demirbag Degerlendirme Komisyonu ve Sayim Islemleri

Komisyonunun olusumu

MADDE 13 - (1) Demirbag malzemelerin tazmine ve satiga esas bedellerinin belirlenmesinde, amortisman yipranma
nispetleri takdirinde, kayittan ¢ikarma iglemlerinde ve bagis yoluyla gelen malzemelerin, de-
mirbaglarin fiyatlarinin belirlenmesinde karar almak tizere Demirbag Degerlendirme Komis-
yonu kurulur. Bu Komisyon; Demirbas iglemleri ile ilgi birim yetkililerinden olugur ve Rektor
tarafindan atanir.

(2) Demirbag Degerlendirme Komisyonu demirbayg ile ilgili b6liim/birim yetkilisinin de aralarinda
olacag1 en az dort liyenin katilimi ile toplanir ve toplantida bulunan iiyelerin ¢ogunluk oyu ile
karar alinir. Egit durumlarda Bagkanin oyu yoniinde karar verilir. Komisyon raporu dogrultusunda
imza sirkiilerinde belirtilen yetki ve tutarlar esas alinarak rektorliik makamindan onay alinir.
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DEMIRBAS YONERGESI

Sayim iglemleri

MADDE 14 -(1) Universite demirbaglarina kayith her bir cihaz veya malzemenin mali yili yi1l sonu envan-
ter sayimlar1 yilda bir yapilir. Sayimlar El terminali ile daha 6nce demirbag kayit ve takip
programinda olugturulan ve demirbasga yapistirilan her bir barkod okutularak demirbag prog-
ramina aktarilir. Programda gerekli karsilagtirma, sayim rapor kontrolleri yapilarak sayim
tamamlanir. Yapilan iglemler daire bagkani’na rapor olarak gonderilir. Sayim raporlar: ilgili
mevzuatlara gore dosyalanir.

SEKiZINCi BOLUM
Diger Hiikiimler, Yiriirliikk ve Yiiriitme

Diger hiikiimler

MADDE 15 - (1) Demirbaglarin muhasebe sistemine kayit iglemleri Mali Isler Daire Bagkanhg tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Demirbag malzemenin Kayit, Zimmet, Aktarma ve Kayittan Cikarma iglemlerinde demirbag
sorumlusu tarafindan hazirlanan formlar kullanilir.

(3) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri, YOK, Senato ve
Universite Yonetim Kurulu kararlar: uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 16 - (1) Bu Yonerge; Isik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 17 - (1) Bu Yonergeyi Isik Universitesi Rektoril yiiriitiir.

EKLER:

Ek-1: Demirbag Zimmet Formu (Birim i¢i ve birimler arasi)
Ek-2: Demirbag Cikig Formu

Ek-3: Demirbag Aktarma Formu (Birim igi ve birimler arasi)
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FEYZIYE.ME.KTEPLERi VAKF.I DEM'RBASZ'MMET FORMU Tarih
7 ISIK UNIVERSITESI

Teslim Alan Teslim Eden

Adi Soyadi Adi Soyadi

Bolim/Fakilte/MYO Gorevi

Personel ID

imza/Tarih imza/Tarih
ONAY

Destek Hizmetleri Daire Bagkani

Teslim aldigim asagida belirtilen ...... adet demirbasi yonergede belirtilen esaslar dahilinde kullanacagimi, zarar gérmesi veya arizalanmasi halinde
ilgili yerlere bilgi verecegimi, ilgili tim "kurum arag/gere¢ kullanma talimat ve prosedurlerine" uygun olarak ¢zenli dikkatli sekilde kullanacadimi, isten
ayrilirken tarafima zimmetlenen arag/gerecleri derhal iade edecegimi, sahsi kusurum veya kast sebeple olusacak her tiirlii zararda Is Mevzuatinin
uygun gordigu sekilde yapilacak islemler ve yaptirimlari kabul ettigimi beyan ve taahhit ederim.

Zimmetlenen Demirbas Listesi:

Sira

No Barkod Numarasi Demirbas Adi Yerleske Demirbas Yeri

Toplam Demirbas Sayisi :

Demirbas kullanim esaslari:

(1) Demirbaslar, amacina ve usuliine uygun olarak Demirbas Yonergesinde belirtilen ¢cercevede kullaniimahdir.

(2) Personele zimmetlenen kurum arag/gereglerin kullanimindan ve muhafazasindan personelin kendisi sorumludur.

(3) Kisilere zimmetli olan envantere kayitli demirbas belirlenmis alan ve amaci diginda kisisel maksatlarla ve/veya ¢ikar saglamak amaciyla
kullanilamaz, bir bagkasina kullandirilamaz ve yetkili makamin onayi olmadan bir bagkasina devredilemezler.

(3) Demirbaslar, higbir sekilde kisilerin 6zel kullanimina tahsis edilemez, baska bir kurum ya da kurum disindaki sahislara devredilemez.

(4) Kayith sabit kiymetler (tasit araglari hari¢), Genel Sekreterlik/ Demirbas Sorumlusunun bagh oldugu birim amiri onayi1 alinmadan kayith
bulunduklari yerlerden bagka yerlere gegici sireler igin aktarilarak kullanilamazlar. Ancak gergeklestiriimesi Rektorlik tarafindan onaylanmis sosyal,
kulturel, bilimsel vb. etkinlikler icin kullanilacak demirbaslar, kayitli bulunduklari yer digina Genel Sekreterlik/Demirbas Sorumlusunun bagl oldugu
birim amiri onayi ile ¢ikarilabilirler. Bu islem yapilmadan énce Demirbas Sorumlusuna bilgi verilmelidir. Hicbir demirbasin yer degistirilme islemi,
Demirbas Sorumlusu’na bilgi verilmeden yapilamaz.

(5) Demirbaglarin onay alinmadan ve Demirbas Sorumlusunun bilgisi diginda yer degistirildiginin tespiti halinde, bu islemi yapan kisi/kisiler hakkinda
islem yapilacaktir.

(6) Demirbaslar, tamir-bakim, egitim ve benzeri isleri yapmak amaciyla kayitli bulunduklari yer disina Demirbas sorumlusu ve ilgili teknik bdlim
onayli belge ile ¢ikarilabilirler.

(7) Zimmete alinan demirbasin dnemli bir ihmal veya kasit nedeniyle kaybolmasi veya zarara ugramasi halinde, meydana gelen zarardan zimmet
alan sorumludur.




s") FEYZIYE MEKTEPLERI VAKFI
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DEMIRBAS GIKIS FORMU

Evrak Tarihi :21/02/2022
Evrak No
Cikis Yapilan Yer |-
Gidecegi Yer
CIKIS i$LEMi YAPILAN DEMiRBAS LISTESI
sira| Barkod Demirbas Tanimi MARKA/ MODEL
TESLiM EDEN TESLIM ALAN




FEYZIYE. M E.KTEPLERl \/AKF.I DEM'RBAS AKTARIM FORMU Tarih :
7 ISIK UNIVERSITESI

Teslim Eden Teslim Alan
Adi Soyadi Adi Soyadi
Bolum/Fakilte/MYO Gorevi
Personel ID
imza imza
ONAY

Destek Hizmetleri Daire Bagkani

Demirbas Listesi:

Sira

N Barkod Numarasi Demirbas Adi Yerleske Demirbas Yeri
o]

Toplam Demirbas Sayisi : 1

Demirbas kullanim esaslart:

(1) Demirbaslar, amacina ve usuliine uygun olarak Demirbas Y6nergesinde belirtilen ¢cercevede kullaniimalidir.

(2) Personele zimmetlenen kurum arag/gereglerin kullanimindan ve muhafazasindan personelin kendisi sorumludur.

(3) Kigilere zimmetli olan envantere kayitli demirbas belirlenmis alan ve amaci diginda kisisel maksatlarla ve/veya gikar saglamak amaciyla
kullanilamaz, bir bagkasina kullandirilamaz ve yetkili makamin onayi olmadan bir baskasina devredilemezler.

(3) Demirbaslar, higbir sekilde kisilerin 6zel kullanimina tahsis edilemez, baska bir kurum ya da kurum disindaki sahislara devredilemez.

(4) Kayitli sabit kiymetler (tasit araglari harig), Genel Sekreterlik/ Demirbas Sorumlusunun bagl oldudu birim amiri onayi alinmadan kayith
bulunduklar yerlerden baska yerlere gegici sireler icin aktarilarak kullanilamazlar. Ancak gerceklestirimesi Rektorlik tarafindan onaylanmis sosyal,
kilttrel, bilimsel vb. etkinlikler icin kullanilacak demirbaslar, kayitl bulunduklari yer digina Genel Sekreterlik/Demirbas Sorumlusunun bagli oldugu
birim amiri onayi ile gikarilabilirler. Bu islem yapilmadan 6nce Demirbas Sorumlusuna bilgi verilmelidir. Higbir demirbasin yer degistiriime islemi,
Demirbas Sorumlusu’na bilgi verilmeden yapilamaz.

(5) Demirbaslarin onay alinmadan ve Demirbas Sorumlusunun bilgisi digsinda yer degistirildiginin tespiti halinde, bu islemi yapan kisi/kisiler hakkinda
islem yapilacaktir.

(6) Demirbaslar, tamir-bakim, egitim ve benzeri igleri yapmak amaciyla kayitl bulunduklari yer disina Demirbas sorumlusu ve ilgili teknik bolim
onayl belge ile gikarilabilirler.

(7) Zimmete alinan demirbasin 6nemli bir ihmal veya kasit nedeniyle kaybolmasi veya zarara ugramasi halinde, meydana gelen zarardan zimmet
alan sorumludur.




